附件11

长春建筑学院课程考核环节质量检查表
课程名称：                 授课班级：            授课教师：            教研室：           教学单位：
	检查内容
	评价项目
	质量标准
	检查情况
	存在问题和改进建议

	课程考核
	卷面情况
	按照学校统一模板出题
	是
	否
	

	
	
	图表印刷清晰
	是
	否
	

	
	
	字迹印刷清晰
	是
	否
	

	
	试卷批阅情况
	正数给分，各大题是否汇总并标注总分；各题总分栏处、试卷复核人处有教师签字；分数纠错处有阅卷教师签名
	是
	否
	

	
	
	试卷答案准确，试卷批阅规范，分值、得分点明晰，给分有依据，涂改有签字。
	是
	否
	

	
	
	整个试卷只打正分，不打负分。不能打“√”“×”，不能画斜线或字迹、标识潦草，分数应按阿拉伯数字规范书写。
	是
	否
	

	
	
	选择题、填空题、判断题题型只在未答题处或错误答案下划“__”，不扣负分，不在小题题首打正分，将大题所得分值填入得分栏内。
	是
	否
	

	
	
	名词解释题、简答题、辨析说明题、绘图题标记及要求：每小题不打采分点只给出一个分数写在该小题题号下，并在分数数字上画圈，将全部小题所得分相加填入该大题得分栏内并记入卷首相应题号内。
	是
	否
	

	
	
	计算题、论述题、材料分析题等题型标记及要求：每小题按采分点给小分，小分写在答案采分点后，各采分点得分相加即为该小题得分，写在该小题题号下，并在分数数字上画圈。将全部小题所得分相加填入该大题得分栏内并记入卷首相应题号内。
	是
	否
	

	
	
	试卷复核负责人与阅卷人为同一人
	是
	否
	

	
	试卷存档情况
	试卷按学生成绩单、命题计划书、试卷参考答案及评分标准、成绩分析报告、学生试卷的顺序整理归档，每本试卷均需归档存放上述5项材料。
	是
	否
	

	
	
	试卷存档材料内容填写完整、签字全
	是
	否
	

	
	
	有考试成绩分析报告，包括试题难易度与覆盖面分析、成绩分析、从卷面解答情况分析教与学中存在的主要问题（分析中体现教、学两项）、今后需要加强和改进的方面、处理意见（此项由教研室主任填写）。
	是
	否
	


