附件3.
长春建筑学院试卷改革归档要求

试卷改革试卷的装订顺序

1.卷封；

2.学生成绩单：A4纸打印，相关责任人签字或盖名章及加盖学院（部）公章；

3.命题计划书：期末考试试卷的命题计划书；

4.试卷参考答案及评分标准：A4纸打印；

5.课程学习形成性评价备案表：A4纸打印；

6.光盘目录：过程性评价考核相关资料，包含扫描PDF、视频等，光盘上需备注学生班级及课程科目；

7.成绩分析报告：以课程的教学班为单位进行分析，相关责任人签字或盖名章；

8.学生试卷。

注：按照上述顺序装订，统一用两个长尾夹将上述材料与学生试卷装订。

