附件3
长春建筑学院成绩更正申请单

编号：
	更正成绩学生所在学院及班级
	
	学号
	

	
	
	学生姓名
	

	申请更正成绩课程名称
	
	课程考核方式
	□考试□考查

	考试时间
	20    -20    学年第     学期 □期末□重修□补考     考试成绩

	更正原因
	□成绩漏登
□成绩录入错误

□答卷内容漏评错评
	（其他情况不予更正）

	
	□试卷小分加分有误

□总分加分有误
	

	更正前成绩
	平时成绩：
	期末成绩：
	总成绩：

	更正后成绩
	平时成绩：
	期末成绩：
	总成绩：

	申请更正成绩教师查询记录
	申请教师签字：           20   年   月   日

	复查人签字
意见
	教学秘书：
	教研室主任：

	申请更正成绩教师所在学院（部）分管教学院长（部主任）签字意见
	院长（部主任）：         20   年    月    日

	教务处处长
意见
	处长：               20   年    月    日


更正成绩需提供的佐证材料：
1.加盖学院（部）公章的成绩单复印件。

2.加盖学院（部）公章的学生考核作业复印件。

3.教师工作手册复印件。

4.考试课请复印学生的试卷。

5.将申请单及材料报送至行政服务大厅教务处窗口。

